Zarzadzenie Nr 3/2023
Dyrektora Gminnego Osrodka Kultury
z dnia 26 wrze$nia 2023

W sprawic przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej

Na podstawie art. 26 i 27 ustawy z 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (tekst jedn. Dz. U.

22023 r. poz. 120 z pézn. zm.) zarzagdzam, co nastepuje:

§1
Przeprowadzenie rocznej inwentaryzacji skladﬁikéw majatkowych Gminnego O$rodka Kultury
wedlug stanu na dzien bilansowy., tj. 31 grudnia 2023r., w terminie do 15 stycznia 2024 roku.
§2
Skladniki majgtkowe podlegajace inwentaryzacji oraz metody inwentaryzacji:

1. srodki trwale:

- siedziba GOK - weryfikacja stanu ewidencyjnego,
~ biblioteka w Budowie - spis z natury
— sala gimnastyczna - spis z natury,
- $wietlica w Dobrej - spis z natury,
2. obce $rodki trwale - Spis z natury,
3. wartosci niematerialne i prawne - weryfikacja stanu ewidencyjnego,
4. srodki pienigzne w kasie oraz druki $cislego zarachowania - spis z natury,
5. towary i materialy - spis z natury,
6. naleznosci i zobowigzania, za wyjatkiem publicznoprawnych, watpliwych i spornych
oraz od pracownikow - potwicrdzenie salda,
7. naleznosci i zobowigzania publicznoprawne - weryfikacja sald,
8. nalezno$ci sporne i watpliwe - weryfikacja sald,

9. naleznosci i zobowigzania wobec 0s6b nieprowadzacych ksigg rachunkowych, w tym takze
pracownikow - weryfikacja sald,

10. pozostale aktywa i pasywa - weryfikacja sald.

§3
Do komisji inwentaryzacyjnej powoluje nastepujace osoby:
— Malgorzata Chmielewska  — przewodniczacy,

— Marta Zakrzewska-Ciotek  — czlonek,



—~ Klaudia Selega — czlonek.

§4
Zobowigzuj¢ przewodniczacego komisji inwentaryzacyjnej do pobrania od osob
odpowiedzialnych materialnie oswiadczen wstepnych i koficowych.
. Zobowigzuj¢ przewodniczacego komisji inwentaryzacyjnej do pobrania arkuszy
spisowych.
. Arkusze spisowe bgdg wydane przez gléwna ksiegowa.

§5

. Zobowigzuj¢ osoby powolanc do komisji inwentaryzacyjnej do udzialu w szkoleniu, ktore
odbedzie si¢ dnia 06.11.2023r. w Gminnym Osrodku Kultury.

. Zobowigzuje przewodniczacego komisji i gtéwna ksiggowa do przeprowadzenia szkolenia

przedinwentaryzacyjego.

§6

. Termin przeprowadzenia inwentaryzacji: od 07.11.2023 - 17.11.2023 .

. Osoby powolane do komisji inwentaryzacyjnej sa odpowiedzialne za przeprowadzenie
inwentaryzacji zgodnie z obowiazujagcymi przepisami.

. Zobowigzuj¢ glownego ksiggowego do wyceny, ustalenia i zaewidencjonowania réznic
inwentaryzacyjnych po ich rozliczeniu przez komisj¢ inwentaryzacyjna.

. Po zakoficzeniu czynnosci inwentaryzacyjnych przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej

zlozy niezwlocznie sprawozdanie koncowe z ich przebiegu.

§7

Zarzadzenie obowigzuje z dniem podpisania.
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